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Réaliser la fusion



Sous l’onglet Publipostage, dans le groupe Terminer, cliquer sur le bouton Terminer et fusionner.

Sélectionner Modifier des documents individuels…
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Dans la boîte de dialogue Fusion avec un nouv. Doc, cliquer sur OK.

Un nouveau document est créé. Il comprend les différents documents personnalisés, séparés par des sauts de section.

Imprimer puis fermer le document sans l’enregistrer.

Enregistrer les modifications apportées au document principal.




Ouvrir le document principal
À l’ouverture du document principal, Word précise que le fichier est lié à une source de données.

Cliquer sur Oui pour accéder aux informations de la base de données.
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