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ICORRIGE ~ DOSSIER 1 — 30 POINTS]

VALEO | @
@ A l'attention de M. Paul BURY —>

5 rue Roger Dumoulin
BP0926  —> &< pon B8P Q
80009 AMIENS CEDEX 1

Objet : @ Amiens, 2
Votre commande n° 010/22 ‘ le 8 juin 2001

Ow. e "A.n.. cAe . ’l !
ow \f/ appel tel.
Monsieur,

A la suite de votre appel té @ de ce jour, n M@g_g@eﬁmde mmande n°
010/22 concernant l'article ci-dessous :
‘ 1 carter anox eur, 32 42 580 F HT l'unité.
Nous nous engageons 3 livrer la marchandis 21 juin 2001. ‘ocw J_-. ela'l'n: -@

?A-.- SR

. Vous assurerez le ré Iement selon les conditions habituelles, par lettre 60 ours fi d
mois. ' l

Nous vous remercions. de la gonﬁgng_g que VOus nous accordez et vous pnons dagréer Monsueur
I'expression de nos sentime

VAR WBR.0 )
e birmem b os e Achille POIREAU

o J"‘«)’mrcc*‘&w
e pr "]w‘]’-nﬁm

ow ,,.,,] L,_].w = Aw I F C Le Responsable commercial %

BAREME

Fond 12 points 'S ' Forme 6 points

1 - Accuser réception ¢pts Adresse destinataire 1pt *
(rappeler 'appel 1 pt) » .. ATattention de M. BURY . 1pt . ‘% ex
(date de I'appel 1pt) - A . Ville de départ (Amiens) Yapt - oLk
(phrase d'accusé de réception Z ptg) - Date d'envoi (8 jum 2001) Yapt o P“& ﬂvrn
(rappel du n° de commande 2 pts) Objet 1pt > oc e

2 - Détailler la commande 4 pts ' Signature (nomg,+ fonction) 2pts  Fou c:,taq
(Qté + désignation + réf + prix HT : 1 ptlélément) "”kt&u\.}—

3- Rappeler les conditions 4 pts

v i ts
(date de livraison 2 pts) X_Soin tou 0pt —, ¢
(réglement habituel : LC 60 j fin de mois 2 pts) % Ortho raphe—@is (dl?t’ e maxi -2)

. 4 - Remercier 2 pts X Style pts (-1/fte maxi - 1 {?-._ da rr::]u
s V a‘,‘oub\a ‘o d)‘.‘m.} de

¥ Nownm - > ye _@ /mao\.wc.wle
Arc-u/b 'Q—a b@.

% *‘.\n@. de é\'J.l ‘te’

YA O "\‘T ) l"
*Clwrm }'-on CPM‘L 3) x r)\.«;oe A Baro Ue«.ke .@

@ w D AR ‘r__.p ne MFA}"‘
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5 - Formule de politesse 2 pts

(sentiments dévoués 2 pts)
(autre @'pt)

»




SORRIGE= POSSIER 2= Travail n®1:15 POINTS|

' EUROTECH
PRODUCTIQUE
PLANIGRAMME DE..S.t28.2).....dhea.... Cammaacie.s....Clizals.
~ CLIENTS =>. ¢ JUIN JUILLET
€ 2 J s O s As S0 2
, a6 U 21 |
DUNLOP A ® |
L. GROSSE A é
RERIE
e i D'BRAES A e
SIZREM A ot
Jvaleo a [ i
Légende
. BAREME 4
A date de commande — Dates du mois de juillet3dpts o« ¢
® date de livraison prévue — Titre & compléter@ bts (2 : suivi des
commandes + 1 : clients)
— Noms des clients 3 pts (1 pthom) -5 #°

— Eléments magnétiques 6 pts (1 u_zm_mamaw. ,
- O)L}P.hr.oaoru_.hm(’ \gﬂoo
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[CORRIGE — DOSSIER 2 — Travall n° 2 - 12 POINTS

DOCUMENT C
Fiche d'analyse :
Résultats |Cellules Calculs Points
Somme des cellules C8 @ C12
Totaux janvier C13 ou
| = Somme (C8: C12)
Somme des cellules C14 et D13
Cumul février D14 ou /4
=C14+D 13
Différence des cellules E15 et E13
Ecart mars E16 ou /4
=E13-E15
Somme des cellules C11 a E11
Totaux pupitres F11 ou /4
| ‘= Somme (C11:E11)

Accepter une des solutions proposées.

Code Examen : 51032403 | BEP METIERS DU SECRETARIAT | Session 2001
: EP2 ACTIVITES_ PROFESSIONNELLES SUR DOSSIER

Durée : 3 heures

Coefficient:6 | CORRIGE

| Y




[ CORRIGE — DOSSIER 3 — 10 points

DOCUMENT D

FICHE MESSAGE

Bonjour, 4’

Vous &tes en communication avec le répondeur Ysiéphonique de§Ets EUROTECF
PRODUCTIQUE, nos bureaux sont fermés actuellement. ,

Nos horaires sont les suivants :

8h30-12h00
13h30-17h00

du lundi au vendredi @

possible. N'oubliez pas de préciser votre %m, votre num@de téléphone, le-date,
Vimedre-et le motif de v@ appel. g ‘

Vous pouvez nous laisser un r@séage’, nous prendrons contact avec vous dés que @

Parlez apres le bip sonore.

X wMJ—OV‘“Q’O/D O l-‘% J.n. ne-m n® 4-9 4‘110 )‘ & k'
iz > Rp
- ok { > Lpt

Ne PM féna.ﬁ.&u. fo P«éurJ‘a)‘\oﬂ

e, 51,"9\0 T O-J)h& -
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" [CORRIGE — DOSSIER 4 — Travail n° 1 - 20 POINTS

DOCUMENTE -

e O O

; en.\ite kel
Q-

Ten P&\’-&%h‘)w\

TICKET COMPTABLE N° 34

Date : 03/06/01
Code journal : AC
Libellé : FR Bett 123

e owu

C [#) ~ p
TICKET COMPTABLE N° 35

Date : 04/06/01
Code journal : AC
Libellé ;. FR Transvitres 7938

mees
e tant )

Comptes , " Débit Crédit Comptes Débit Crédit
601100 30 182,40 615500 133,96
445660 5915,75 445660 26,24
401010 36 098,15 401015 160,14
Totaux 36 098,15 "36 098,15 Totaux 160,14 160,14
TICKET COMPTABLE N° 36 TICKET COMPTABLE N° 37
- . |Date": 05/06/01 Date : 06/06/01
Code journal : AC Code journal : VE
L_ibellé : FR France Télécom 0322696867 Libellé : FR CMBD 1072
Comptes Débit Crédit Comptes Débit Crédit
626000 4 953,65 411030 20 571,204
445660 970,92 701100 17 200,00
401006 5 924,47 445710 3371,20
’ Totaux 5924 47 592447 Totaux 20571,20 20 571,20
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Coefficient: 6 |

CORRIGE __[é/l1




TICKET COMPTABLE N° 38 TICKET COMPTABLE N° 39
Date : 08/06/01 Date : 08/06/01
Code journal : VE : Code journal : BQ
Libellé : FR Thieme 1073 , Libellé : CHQ 0000014 Transvitres
Comptes Débit " Crédit A 00hptes Débit Crédit
411022 45 477,90 - | 401015 | 160,14
701100 25 000,00
701200 ' 12 500,00
708500 | 525,00 512100 160,14
445710 ' 7 452,90
Totaux 45 477,90 45 477,90| Totaux 160,14 160,14

NA : Ne bas c'no.QA-;tf EOR a\dme_ eQﬁﬁ'a% Qe n§n ceshecle’ of
1) f\osm e de a° Archek corb c‘_\}4 ¥
¥
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" ICORRIGE — DOSSIER 4 — Travail n° 2 - 10 POINTS) s
: v DOCUMENT F

bérfard 2% s

LE N° 1 DE UHYGIENE ET DE UENTRETIEN PROFESSIONNELS NO CL'ENTL 904131618 l“f"l

réiéphone : Couttier : e g [ ces o ‘
BP 102 Ccte se'c 3 < c (&) i a'n r-
@03 UL 55 a 59332 TOURCOING cedex Rafe dele d s - P

Varrs nom —LQNCE ;'trt\’.ﬁ.Lo — (Q“ﬂ-{m ‘C. )
“itamet - ‘lolre-ufv-;el _..ﬁ;:‘_nmu!-s_ -
1@ : ne e 0313 6206 vowe gvat —
03 20 11 585 66 www.bernard.fr e seer 348 362 43!4,00&1 2 T 4 éiu\' .
Code NAF .’:&Z_C —... E4acuf de i'argblissement J‘S‘ e ;

¢ ouaw-pnlmd’dbnmm«;vmﬂ e coche v 1

ADRESSE DE UVRAISON {si différente de focturaticn) ADRESSE DE FACTURATION

SArRL  EUVROTECH PRTouCTIGUE
32 Rue r‘o,n\esCI.uw.,.;
BocBo AMENS

RRDY (LN

! GRATUITS Reéfarence
Ugdeausumtlsa Réﬂmmu
‘ """;;“‘79@ i X 10.733

cn'egggrgggcd; EHUELY X 10.743 R 3V 0o oot 136 e

Cheque Schelt RétG&ZISZ PHISE] Ro:nerz. papier  Reywrad”

1 par trancha de 1300 F:

Champagne nésuuzm P 28 et G bacs & covimer Vol Rex

1 par tranche da 2002 P2t

ot Qi 0 Tetas.s 30

TAMPONGES *SCOTCH-BRITE”
VERT, L€ LOT OE 10

M, |} A ponr
<,90 | 53 40 A pomr
P u1Sey | Ramells, puper Garalfe | 10 |25 30 [2S3,08 |} A poni
NOUVEAU ?l“o}f" Pnee b Ll Yobutood ] 4 23,50 v 23,50 ' A t:om'“

LA LIVRAISON | i :
3 VITESSES AU CHOIX s

24/48 H
Pour les commandas passées avant 14 h.
* GRATUITE pour les commandes

« supérieures 3 2500 Fhe. (950 Fi pour fa

ol
0o
W
£
(¢}

N T AL

Communauté Urbaine de Litle).

* 89 P pour les des inférieures :
42500 Fhe,
SOUS 5 JOURS T
* Livraison GRATUITE pour toute B
commande A partir de 500 Fhe 2
-Wthpourlucomnd«thmm 3
4500 Fhe :

EXPRESS H ..
Valable uniquement par céliphone. Je choisis ma formule de livraison ; ‘—‘\: ! o —
) \ SOUS TOTAL s )

MODES DE REGLEMENT i Jouﬂéﬁ"‘/ st | w0 |5 5P

Par CHEQUE bancaire ou postl: 4 Fordre de Bernard SA. ‘ O EXPRESS Frsdepotel Q i o b
Par VIREMENT: C.CP:RIP complet CCP Lile 20041-01005-0430199 C026-73 | Sl i monme & oovese, dassurance bors axe 10 |5 Q—P Nt
wcmssmcaums:ggtms-vm-wa&sm avx trais o1 ot i '535 Vo

CARD, MASTERCARD 5 Q0 |. . 'l
vaml o o0 L. T & R ’wl L oes taxe ;9S‘P°

VA selon [

Nom du titulalre ﬁ Kﬂmn-‘_. I tax en vigueur )(5104' N ng'f)o‘f‘r
UN FINANCEMENT* en Q13 fols sans frals 1 10 fols - .
ot e d3apition o o st s ks 0 g 0 b e romre | 6409 5 oinT
e . : P
Bormard 0 bsarea ' S08, 0028 847200 00 KR 39 40 TR LA G D 0 0 vBRL . . . ToTAL & 9 1, 4
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[CORRIGE - DOSSIER 4 —- Travail n° 3 - 5 POINTS|

EUROTECH
PRODUCTIQUE
. DOCUMENT G
GRAND LIVRE PARTIEL COMPTE 411022 THIEME SA
Du 01//01/2001au
31/05/2001
Date N° de | Libellé de | Montant Montant Solde
Mvt | JL Lettrage -
écriture | piéce | I'écriture débit crédit cumulé
12 |VT] 11/01/01 FACT. 51 | 12536,00 A 12536,00
24 . |VT] 26/02/01 FACT. 46 8500,00 21036,00
26 |B | 01/03/01 ENC. 304 12536,00 . 8500,00
Q
41 ’ VT | 28/03/01 FACT.v75 4728,36 © 13228,36
45 |B | 01/04/:01 ENC. 631 B 8500,00 4728,36
Q
48 |B | 28/04/01 " ENC. 682 (o4 4728,36 00,00
Q
65 |VT| 12/05/01 FACT. 86 17850.,00 17850,00
71 |VT| 15/05/01 AV.A71 | » D 658,36 17191,64
75 |VT| 22/05/01 FACT.92 | 12645,00 ‘ "'298'36,64
78 |VT| 25/05/01 AV.A82 450,00 29386,64
80> B. | 30/05/01 ENC. 730 D 17191,64 12195,00
Q
1.pt par lettrage soit : 4 pts
JUSTIFICATION DU SOLDE .
FAC 92 12645,00 0,5 pt
AV A82 450,00 0,5 pt
12195,00
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[CORRIGE — DOSSIER 5 — 18 POINTS|

DOCUMENTH
(a rendre avec la copie)

CONTRAT A DUREE DETERMINEE |

Entre les soussignés, EUROTECH PRODUCTIQUE 38 rue Montesquieu
80080 AMIENS représentée par Monsieur DUVALIER en qualité de Dire?é?ﬂ, d’'une @
part et .ﬂ?y.ﬁomfm‘.swe...L.a‘.GR.ﬁMD.L /née) le .. 5. 1AL L8...:
demeurant..a.g..acu-:,..x.o}.‘.-...\g...%m....ns:..ﬂm‘.ams....‘........ e
d’autre part.

T TTe
sessase

Il est conclu un contrat de travail a durée déterminée, conformément aux dispositions
de la Convention Collective des artisans et commergants, et aux conditions
particuliéres ci-aprés. - . ‘ :

Article 1 : o D)

?f?;..&am.tm‘.o‘.»;. LeGr AanD. .est engagé(e) du 213 )veau... 2 A LT lo0....... @

en qualité de ...A.Cde. . Ca oon PXolle. ... pour le motif suivant.. Accaaissement
acktyonter....... @ @

Article 2 :

En rémunération de son travail, F).Q&.TDDG\(J}L%»&..LE.G&&N.D percevra pour un
horaire hebdomadaire de 35 heures, un salaire mensuel brut de...£373/4% francs @ @
qui lui sera versé a la fin de chaque mois. A la fin de son contrat le salarié percevra

une prime de précarité correspondant a 6 % du salaire brut.

Article 3 :

i
Compte tenu de Ig durée du contrat et conformément aux dispositions légales, la @
période d'essai de?l?c. Domy iu‘.we..LaGD.Bvbest fixée a..4408.. AtMarnc......... . ’

Articlé 4:

\Re. Peen s Que. LEGRAVDaUra droit & des congés payés calculés selon les
dispositions de la Convention Collective de la Métallurgie et bénéficiera des lois
sociales instituées en fa\@des salariés de I'entreprise.

(]?c Domras leeRawmn. sera admis(e), a compter de son engagement, au
bénéfice du régime de retraite complémentaire par affiliation a la Caisse de retraite
complémentaire sise 27 bd Jean-Jaurés a PARIS.

X ioc
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DOCUMENT H suite
(A rendre avec la copie)
‘Article 5 :

Les droits & congés de .S\?x.ﬁ)amCo.ﬁy:.LﬁG&M}s’eront déterminés conformément @
aux dispositions Iégales et conventionnellgs applicables a la Société.

Article 6 :

Seuls, l'accord des pames la faute grave du salarié ou le cas de force majeure
peuvent justifier la rupture anticipée du présent contrat sans indemnité.

Article 7 :

‘\&.Eam:‘ncz.u:...ww»l.a...s’en age a se conformer au réglement intérieur en @ ‘
vigueur dans I'entreprise dont .. .e%.. reconnait avoir pris connaissance.

Le bré‘sent contrat est établi en deux exemplaires, dont un pour chacune des parties.

Fa|t en deux exemplaires a Amiens, )

..... é,u.ux-ﬂaned..

»S FM cla.mnce

Le Directeur Signature de I'employé(e)
Monsieur DUVALIER (précédée de la mention « Lu et Approuvé »)

Ay lug e‘}’ anOM‘-&\’QJ e’o-.ﬁ*’ :@

BAREME
CONTRAT DE TRAVAIL/18 pts

e Mentions a compléter (16 mentions) 16 pts
(ne compter qu’un point pour la période d’embauche : 2 au 31/07/2001) -

e Datede s'ignature du contrat ‘ 2 pts

_ )
NB : Si le contrat est signé enlever 2 pts F““' e ow | k.-— cl%

~—

FM"’.Q}:

DY menn \—‘-eﬂ -Manw:'&_
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