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	INFOWEB

14 route de PARIS

95800 CERGY-PONTOISE

( 01 30 30 90 54   ( 01 30 30 95 35

SARL au capital de 20.000 €

Effectif : 47 personnes




Vous travaillez en qualité de stagiaire dans l’entreprise INFOWEB spécialiste dans la vente et la maintenance des ordinateurs pour les entreprises.

Ce jour, vous assistez Madame Marie Claire DUMONT, Directrice du Service Commercial et vous êtes chargée de recenser les meilleurs tarifs des fournitures de bureau.
Elle doit momentanément s’absenter pour raisons professionnelles. Elle vous demande de lui présenter les travaux dont les consignes sont présentées ci-dessous (Annexes 1 & 2)
Travail 1
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Extraits du catalogue CALIPAGE

[image: image9.jpg]ALTIA Ramette de 500 feuilles papier
blanc ENTREPRISE 80 grammes format A3

 Gode Procu 480425
ta ramette

PIRUHT  744€
PiLTIC  BS0€
VA 146€

€
Disporibikte @ aue| Qo

+ Garant tepro etlaser.

~ Adapiés & tous les bavaux dimpression et de reprographie:
standard

- Papiers adapiés aux usages intensifs





Extraits des conditions générales de ventes CALIPAGE

( Livraison sous 6 jours

( Paiement sous 30 jours

( Franco de port pour toute commande supérieure à 1000,00 € HT ; en dessous 50,00 € de port

( Remise 5% pour toute commande supérieure à 500,00 € HT
Extraits du catalogue OFFICE DÉPOT
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Extraits des conditions générales de ventes OFFICE DÉPOT

( Livraison sous 24 heures

( Paiement comptant sans escompte, ni remise

( Franco de port pour toute commande supérieure à 75,00 € HT ; 9 € en dessous 

Extraits du catalogue ÉCOBURO

Ecoburo
53 boulevard Victor Hugo
44200 Nantes

	Téléphone :
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	Fax :
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	E-mail :
	
	contact@ecoburo.fr


Extrait du tarif HT (TVA 19.6%) :
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Extraits des conditions générales de ventes OFFICE DÉPOT

( Livraison sous 3 à 5 jours

( Paiement LCR sous 20 jours

( Franco de port pour toute commande supérieure à 175,00 € HT ; 10 € entre 100,00 € et 175,00 €

( Commande minimum 100,00 € H.T.

Travail 2
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	Le fournisseur que nous avons retenu nous a envoyé son catalogue mais nous avons égaré le bon de commande.


	


	Vous le contactez par télécopie en utilisant votre modèle enregistré sur le réseau.





					Marie Claire DUMONT








N'oubliez pas de :


- remercier pour le catalogue,


- demander un bon de commande,


- communiquer notre adresse


- la formule de politesse


	


Présentez-moi le fruit de  votre travail.





Marie Claire DUMONT
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Je suis absente toute la journée, il faut penser à la commande de papier A4 et A3, commandez également des enveloppes blanches autocollantes car le stock arrive à épuisement !





Notre fournisseur habituel CALIPAGE  a envoyé ses nouveaux tarifs et j’ai reçu deux autres propositions.





Veuillez me préparer un tableau comparatif pour  demain.


Bonne journée !





Marie Claire





Nos exigences


– livraison sous 8 jours maximum


– délais de paiement le plus long possible





Les articles à commander :


- 10 000 enveloppes blanches autocollantes à fenêtre de format 110 x 220 


- 50 ramettes de papier a4 en 80 gr


- 20 ramettes de papier a3 en 80 gr





Fax : 05.23.54.89.74
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