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	Le 8 avril 2013


	A l’attention du personnel administratif


Objet : développement durable au bureau


NOTE D’INFORMATION



Dans le cadre de notre politique de développement durable, je souhaite qu’ensemble, nous puissions dans l’exercice de nos activités quotidiennes au bureau mette en œuvre de bonnes pratiques de respect de l’environnement.

Aussi, je vous invite à effectuer les gestes suivants :

· Utiliser le tableau d’affichage pour les mémos,
· Mettre en veille son ordinateur lorsqu’il n’est pas utilisé,
· Éteindre la photocopieuse lors de la pause déjeuner,
· Réutiliser les documents imprimés par erreur pour prendre des notes,
· Privilégier les éditions recto/verso lorsque cela est possible,
· S’assurer que toutes les lumières et appareils soient bien éteints en fin de journée,
· Ne pas éditer systématiquement tous les courriels reçus.

Par ailleurs, à compter du 1er mai prochain, nous privilégierons les produits écologiques (papier recyclé, fournitures rechargeables, matières naturelles) lors de nos commandes de fournitures de bureau.

Je vous remercie pour votre collaboration.


	Le Gérant,
	S. Carlier
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