Corrigé mission 3

a) Comment classer les dossiers des clients de la société ?
Les dossiers des clients seront classés dans l’ordre alphabétique	
	

b) Quel type de dossier va-t-on utiliser ?
On utilisera des dossiers suspendus à visibilité latérale	
	

c) Selon quel procédé de classement ?
Procédé de classement vertical suspendu	

d) Dans quel mobilier ?
Dans une armoire	
		

Classement alphabétique des étiquettes des derniers dossiers clients
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	1001 Jardins

	GREEN Garden

	JARDINS d’Alysses (Les)

	JULIETTE (Les jardins)

	KRAWCZYK Parcs et Jardins

	LEMETRE (Jacques)

	MONGRESIN (SA)

	POULAIN & Fils Horticulteur-Paysagiste (SARL)

	SAINT-DENIS (Mairie de)

	SOMME (Les jardins de la Baie de)



