 FICHE DE DEROULEMENT DE SEANCE                              (
Thème : GESTION DES FICHIERS ET REALISATION D’UN ANNUAIRE INTERNE 

	Durée
	Etapes
	Activités élèves
	Activité Professeur
	Moyens, matériels, supports
	Consignes à donner
	Méthode
	OBS

	5 mn

10  mn

10 mn

60 mn
5 mn


	I – Annonce des objectifs de la séquence

II - Introduction à l’application pratique POURQUOI 

III – Application pratique

(mise en situation)
IV – Réalisation des  3 activités


V Contrôle et classe les documents avant de les restituer au professeur.

	- Ecouter et lire

- Répondre aux questions

- Lire, découvrir l’exercice

En autonomie
- Vérifient et classent leurs documents, gèrent le temps

	- Enonce les compétences attendues
- Exercice oral

- Rappeler les pré-requis
- répondre aux questions des élèves concernant le sujet
Le professeur est une personne ressource, circule entres les élèves
- veille à la bonne restitution des documents

	- Dossier élèves

- Dossier élèves

- Dossier élèves

- Dossier élèves

- Sous chemises à la disposition de l’élève
	- Ecouter attentivement 

 - Préciser le vocabulaire à la demande de l’élève
- Contrôle l’avancement des travaux
- Classer
 
	- Exercice oral

- Discussion

- Exercice oral

- Discussion

- Exercice oral
- élèves en activité et en autonomie

- élèves en activité et en autonomie


	- Le cours a été traité lors de la séance précédente
En salle INFORMATIQUE



Lycée ………………………..


Classe : 2MSA – .. élèves


24/03/2010 – Durée : 1 h 30








