	FICHE DE DÉROULEMENT DE SÉQUENCE

	Plan du TP et étapes
	Qui réalise et comment ?


	A partir de quoi ?
	Durée effective

	
	Activités professeur
	Activités élèves
	Avec quels supports 

Pédagogiques


	Avec quels outils pédagogiques
	

	Présentation du TP
	Le professeur : 

· introduit le sujet, 

· distribue le TP et la fiche descriptive d’activité vierge
· rappelle les objectifs atteints lors du cours :  
· Contrôler le niveau des stocks de fournitures et de consommables
· Mettre en œuvre une procédure de réapprovisionnement
· Réceptionner et contrôler la livraison
· questionne les élèves sur les savoirs mobilisés

	· L’élève prend connaissance du sujet.
	Dossier élève
	
	15 minutes

	I.

Analyser l’environnement professionnel


	Aide individualisée si nécessaire
	· À l’aide de la mise en situation, l’élève analyse le contexte professionnel en complétant un tableau.

· L’élève complète le cadre 1 : « Contexte de réalisation de l’activité ».

	Dossier élève

Mise en situation

Fiche descriptive d’activité
	
	15 minutes

	II.

Suivre les stocks


	
	· À partir des bons d’entrée et de sortie, l’élève complète les fiches de stocks.
	Document 1

Annexe 1 


	Calculatrice
Cours
	20 minutes

	III.

Procéder au réapprovisionnement
	
	· À partir des fiches de stock, l’élève complète l’état de réapprovisionnement et prépare la commande par télécopie.
	Document 2

Annexe 2

Annexe 3


	Cours
	20 minutes

	IV.

Réceptionner les marchandises et contrôler la livraison


	
	· À l’aide de la télécopie et du colis réceptionné, l’élève vérifie le contenu et complète le tableau de contrôle.
	Annexe 3

Document 3

Annexe 4
	Cours
	10 minutes

	Analyser le travail effectué


	
	· L’élève complète le cadre 2 : « Conditions de réalisation de l’activité »

	Fiche descriptive d’activité
	
	20 minutes

	Évaluer l’activité


	
	· L’élève complète le cadre 3 : « Auto-évaluation de l’activité »
	Fiche descriptive d’activité
	
	10 minutes

	Le professeur ramasse les travaux des élèves avec les fiches descriptives d’activité et procède à une correction collective lors de la séance suivante.
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